UMOWA
o zastępstwo procesowe


zawarta w dniu ............................................. 2012 roku w .................................pomiędzy:

………………………..

zwanym w dalszej części umowy Zleceniodawcą,

a

[bookmark: _GoBack]Michałem Mikołajczakiem prowadzącym Kancelarię Radcy Prawnego, wpisanym do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez Urząd Miasta Poznania pod nr 65754/2009, NIP 781-171-30-74, REGON 301076591 

zwanym w dalszej części umowy Zleceniobiorcą,

zwanymi łącznie w dalszej części umowy Stronami,

o następującej treści:


§ 1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania zlecenie polegające na reprezentowaniu Zleceniodawcy przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym, organami administracji publicznej, sądami administracyjnymi oraz innymi podmiotami w sprawie przekazanej przez Zleceniodawcę.
2. Charakter sprawy przekazanej przez Zleceniodawcę określa pełnomocnictwo stanowiące załącznik do Umowy.


§ 2
1. W związku z zawarciem Umowy Zleceniobiorca jest upoważniony do dokonywania wszelkich czynności niezbędnych do prawidłowego prowadzenia sprawy, a w szczególności do:
a) czynności mających na celu ustalenie stanu faktycznego sprawy,
b) powierzenia sporządzenia opinii w przypadku powstania potrzeby uzyskania wiadomości specjalnych, tłumaczeń, itp.
2. Podjęcie czynności, o których mowa w ust. 1b), nastąpi w uzgodnieniu ze Zleceniodawcą. 


§ 3
Zleceniodawca zobowiązuje się dostarczyć Zleceniobiorcy wszelkie informacje oraz dokumenty niezbędne do wykonania Zlecenia.

§ 4
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się rozpocząć wykonywanie zlecenia po otrzymaniu pełnomocnictwa wraz z kwotą opłaty skarbowej oraz dokumentów dotyczących sprawy przekazanej przez Zleceniodawcę, niezbędnych do należytego wykonania umowy, z zastrzeżeniem ust. 2. 
2. W przypadku, gdy w zleconej sprawie Zleceniodawca występuje w charakterze strony wnoszącej pozew, wniosek bądź inne pismo wszczynające postępowanie przed sądem, od którego należy uiścić opłatę sądową, Zleceniodawca obowiązany jest przekazać tę opłatę na rachunek bankowy Sądu w wysokości podanej przez Zleceniobiorcę. 
3. Przekazanie opłaty, o której mowa w ust. 2, nastąpi zgodnie z informacją uzyskaną przez Zleceniodawcę od Zleceniobiorcy obejmującą: wskazanie sprawy, w której powstał obowiązek uiszczenia opłaty sądowej; określenie wysokości tej opłaty oraz rachunku sądu, na który ma nastąpić przekazanie opłaty wraz z podaniem danych adresata.
4. Zleceniodawca obowiązany jest przekazać Zleceniobiorcy kopię dowodu uiszczenia opłaty sądowej.
5. Zleceniobiorca nie podejmie w sprawie żadnych czynności do chwili otrzymania od Zleceniodawcy kopii dowodu uiszczenia opłaty sądowej, o której mowa w ust. 4.

§ 5
W celu należytego wykonania zlecenia Zleceniodawca wyznaczy pracownika odpowiedzialnego za udzielanie wszelkich informacji oraz przekazywanie dokumentów, niezbędnych do prawidłowego prowadzenia sprawy.


§ 6
1. Niezależnie od obowiązku uiszczenia opłaty sądowej, o której mowa w § 4 ust. 2, Zleceniodawca obowiązany jest przekazać bezpośrednio na rachunek bankowy sądu lub innych podmiotów kwotę stanowiącą równowartość powstałych w sprawie wydatków i innych opłat, obejmującą w szczególności koszty przeprowadzenia dowodów, w tym dowodu z opinii biegłego, koszty ogłoszeń, koszty uzyskania informacji od właściwych organów państwowych lub koszty opłaty sądowych uiszczanych od środków zaskarżenia.
2. Przekazanie kwoty, o której mowa w ust. 1, nastąpi zgodnie z informacją uzyskaną przez Zleceniodawcę od Zleceniobiorcy obejmującą: wskazanie sprawy, w której powstał obowiązek uiszczenia wydatków; określenie wysokości kwoty, do której zapłaty obowiązany jest Zleceniodawca; podanie numeru rachunku bankowego, na który ma nastąpić zapłata oraz danych jej adresata; podanie terminu, w którym ma nastąpić zapłata; określenie skutków nieuiszczenia opłaty.
3. Zleceniobiorca obowiązany jest przekazać informację, o której mowa w ust. 2, niezwłocznie po stwierdzeniu powstania obowiązku uiszczenia zapłaty, w szczególności po otrzymaniu pisma sądu wzywającego do uiszczenia tej opłaty. Przekazanie informacji nastąpi za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres Zleceniodawcy: ........................................................ bądź faksu o numerze.......................................


§ 7
1. Za wykonywane przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy zlecenie, Zleceniodawca zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia w wysokości … , powiększonego o należny podatek VAT, płatnego w następujący sposób:
a) 50% kwoty wynagrodzenia płatne z góry,
b) pozostałe 50% wynagrodzenia płatne po prawomocnym zakończeniu sprawy. 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, płatne będzie na podstawie faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorcę.
3. W razie zawarcia ugody w sprawie, o treści uzgodnionej ze Zleceniodawcą, Zleceniodawca zobowiązuje się do zapłaty 50% wynagrodzenia. Zleceniodawca nie ma wówczas obowiązku uiszczenia pozostałej części wynagrodzenia.  
4. Niezależnie od wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, Zleceniobiorcy przysługuje zwrot udokumentowanych kosztów powstałych w związku z podejmowaniem czynności, o których mowa w § 2 ust. 1 Umowy. Dotyczy to w szczególności kosztów znaków opłaty skarbowej, kosztów opłaty sądowej lub kosztów dojazdu do Sądu mającego siedzibę poza Poznaniem, poniesionych przez Zleceniobiorcę w porozumieniu ze Zleceniodawcą.

§ 8
1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreślony i może być rozwiązana przez każdą ze Stron z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia. Oświadczenie o wypowiedzeniu powinno zostać złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W razie wypowiedzenia Umowy przez Zleceniobiorcę, jest on obowiązany do działania za Zleceniodawcę jeszcze przez dwa tygodnie od dnia złożenia oświadczenia o wypowiedzeniu, chyba że Zleceniodawca zwolni go od tego obowiązku. 

§ 9
Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.


§ 10
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu postępowania cywilnego.

§ 11
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
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